Utilizados para brindar un 
rápido acceso a diversas 
funciones. Podrá crear nuevos 
íconos para trabajar sus 
aplicaciones favoritas. 

luego de insertar 
un disco compacto en la 
lectora, haga doble clic sobre 
este ícono para ver su 
contenido. 

Inserte un 
disquete en la disquetera y 
haga doble clic sobre el ícono. 

Cuando borre 
archivos de un disco, aquí se 
almacenará una copia de 
ellos, permitiendo ser 
restaurados en caso de haber 
sido borrados erróneamente. 

Ventana de 
bienvenida al sistema. 

Este ícono le 
permite ir al directorio que ha 
destinado para almacenar su 
información. 


Al 
hacer clic en este botón se 
presentarán un gran número 
de submenús donde 
encontrará aplicaciones, 
utilidades y herramientas de 
configuración del sistema. 


Haga clic 
en este botón para ocultar o 
visualizar, según dependa del 
panel. Ganará espacio adicional 
en el escritorio cuando este sea 
ocultado, para poder visualizar 
otras aplicaciones. 





Muestra la hora del 
sistema. Haga un clic en él para 
ver un calendario con el mes 
actual. Podrá avanzar o 
retroceder sobre la fecha, o 
utilizarlo como un calendario 
común. 


ALE 


Barra principal 
del KDE. Desde aquí se 
puede acceder a las distintas 
opciones que ofrece el 
entorno gráfico. 


Brinda la opción 
ara cambiar de escritorio, 
lamados comúnmente 
“escritorios virtuales'. Por 
defecto podrá intercambiar 
entre cuatro de ellos. 


Muestra las tareas y/o 
aplicaciones que está 
ejecutando actualmente en 
el escritorio. Haga clic sobre 
una tarea para activar o 
minimizar su ventana. 


Portapapeles. 
Espacio de memoria 
temporal utilizado para 
operaciones como copiar o 
mover texto, archivos, etc. 


Organizador personal o 
agenda. 


La inclusión de la Suite de Escritorio OpenOffice.org 1.1 (con total 
compatibilidad con archivos creados con MS-Office) 


Mejor implementación en las opciones de ahorro de energía (ACPI). 


El navegador web y gestor de correo electrónico en su versión mejora- 
da Mozilla 1.4. 


El manejo de particiones NTFS (característica de Windows NT, 2000 y XP) 
para ver el contenido de éstas. 


Herramientas de configuración mas amigables. 


Gran cantidad de mejoras a nivel de configuración de servidores. 


CONFIGURANDO El ESCRITORIO 


La mejor forma para cambiar 
la apariencia y/o comporta- 
miento del escritorio, es utilizar 
el Centro de Control de KDE. 
Esta es una herramienta en la 
que encontrará todas las op- 
ciones referentes a la confi- 
guración del sistema. Para con- 
figurar el escritorio, haga clic 
en el ícono Menú de KDE ubi- 
cado en el escritorio, y luego en el submenú Configuración. En él encontrará 
un ícono llamado Configurar su escritorio. Haga clic en el simbolo más (+) cer- 
cano a la opción LookéFeel, donde podrá cambiar las siguientes opciones: 
Podrá elegir entre los temas previamente di- 

















señados. 
Para configurar el aspecto del escritorio. 
Para configurar el comportamiento de la barra de tareas. 
Para cambiar los colores como desee que aparezcan en sus 
ventanas. 





Para configurar las opciones automáticas 
del escritorio. 
Para cambiar la forma en la que 
desea que las ventanas se comporten al momento de trabajar con ellas. 
Para modificar la parte artística de la barra 
de título de las ventanas. 
Permite añadir o disminuir el número de escritorios 
virtuales con los que desea trabajar. 
Opciones artísticas adicionales para las ventanas 
Para cambiar la imagen de fondo de la pantalla. 
Para cambiar los tipos y tamaños de las letras para las distintas 
opciones del escritorio. 
Para cambiar los gráficos de los íconos que se tienen en el escritorio. 
Permite activar las notificaciones de lan- 
zamiento de programas. 
Permite activar notificaciones sonoras para 
los eventos más utilizados. 
Permite modificar algunas opciones del panel. 
Permite cambiar el protector de pantalla. 


TRABAJANDO CON VENTANAS 


Haga clic en cualquier botón de la barra de tareas 
para abrir o minimizar una ventana. 


Puede mover una 
ventana a un escritorio virtual, hacien- 
do clic derecho sobre el botón de la 
ventana que se encuentra en la barra 
de tareas, y seleccionando la opción A/ 
escritorio. En este momento podrá se- 
leccionar el escritorio a donde desee Í' *"wesremenosaco- xonqueror 
moverla. Puede moverla también, ubicando el puntero del mouse sobre la 
barra de título y moviéndolo sin dejar de hacer clic. La ventana lo seguirá ha- 
cia donde deslice el mouse. 








Si sus ventanas están ubicadas de cualquier mane- 
ra por todo su escritorio, puede ordenarlas de alguna de las siguientes maneras: 


Haga clic derecho en cualquier parte del 
escritorio y seleccione la opción VentanaseReordenar ventanas. Las venta- 
nas se ordenarán ocupando todo el escritorio. 


OPERACIONES VARIAS 


4 es » Si se aleja de su PC y no desea que 

documentación , Otros vean el contenido de su trabajo, seleccione del Me- 

5 AS * núde KDE la opción Bloquear Pantalla. Esta se pondrá en 

£% oncina »  negro.Para volver a ver el contenido de la pantalla, sim- 

AS * plemente mueva el mouse o presione alguna tecla. En ese 
Personal 


momento aparecerá una ventana pidiendo la contraseña 
del usuario. Sino introduce... 

la contraseña correcta, el sis- LS 
tema no se restablecerá. 


Introduzca la contraseña | 


Terminar "htosach”... Humberto Salardi (htosach) 


Para ingresar como un usuario dis- 2 ""<=<e0e: 
2) Configuració 


E Pra á nm 
tinto, apagar o reiniciar su computadora, haga clic en É3 oocumenacion 


el Menú de KDE, y a continuación en Terminar 'nombre_u- 2 Fovsnimieno 


e E és A Multimedios 
suario”. El sistema mostrará una ventana preguntándo- 3 onana 
le qué acción desea realizar. Seleccione su opción y * res 
p MM Terminales 
haga clic en Aceptar. ÉS Personas 
3 Documento recientes » 


On 


. vor 








+) Crear guevo » 
k y Marcadores > 
Haga clic derecho en cualquier « oenacer: copiar Qriez 
parte del escritorio. Seleccione ;, pd pa 
la opción Ventanase Ventanas en A 
3 Actualizar escritorio Reordenar ventanas 
cascada. De esta Manera, 3 comgurar escritorio... 


quedarán ordenadas una debajo 5 nd 
de la otra, dejando visible sola- 
mente la barra de título. Con solo dar un clic en la barra de cualquier ven- 


tana, podrá colocarla adelante. 


Esta opción enrolla la ventana como si fuese una 
persiana. Haga doble clic con el botón izquierdo del mouse en la barra de 
título para desenrollarla. Para dejarla como se apreciaba anteriormente, ha- 
ga nuevamente doble clic en la barra de título 


Coloque el puntero del mouse sobre una de las 
esquinas o a un lado de la ventana, verá como cambia la forma del puntero a 
una flecha de doble punta. En este momento, presione el botón izquierdo y des- 
lice el mouse para cambiar su tamaño. 





Para añadir un nuevo lanzador al panel, 
haga clic con el botón derecho del mou- 
se en un área que no esté siendo usa- 
da. Seleccione Añadir, y seleccione uno 
desde los diferentes tipos de lanzadores 
También puede hacerlo, haciendo dic con 


0 Bons 0 to 
el botón derecho del mouse en un área sin usar del panel y seleccionando 
AñadireBotón de Aplicación. Seleccione la aplicación que aparecerá en el menú 


Muchas veces el escritorio se llena 
con íconos que ya no son útiles. Para eliminarlos, haga clic con el botón dere- 
cho del mouse en un área del panel que esté li- 
bre y seleccione EliminareBotón de aplicación. Apa- Ps 
recerá la lista de lanzadores actuales en su panel, 
haga clic en el lanzador que desea eliminar. 


























Para crear una cuenta 
de usuario, existe una 
herramienta llamada 
Administrador de 
usuarios. Para llegar a 
ella, haga clic en el 
ícono del Menú de 
KDE en el escritorio, 
luego en Configura- 
cióneOtros. Aquí encontrará un ícono llamado Ad- 
ministración de usuarios. 


» Cuando se abra la herra-  Porlo general estará a gusto con las op- 
mienta de configuración, haga ciones predeterminadas, para las opciones 
| clic en Añadir Usuario. de configuración. 








» Introduzca en la ventana  » Finalmente podrá cambiar 

de diálogo Crear usuario nuevo el ícono que representará al 

un login (nombre del usuario), usuario dando clic sobre él 

el nombre completo del usua- mismo. 

- ==) rio para el que está creando la 

cuenta, y la contraseña dos veces. » Haga clic en Aceptar. Apa- 
recerá el nuevo usuario en la 

» El nombre del directorio principal del usuario y el lista de usuarios, indicando que 

nombre de la shell de login aparecerán por defecto. la creación de la cuenta ha sido completada. 























Konqueror es una aplicación muy útil (AMA. » » Mover: Traslada un texto, o elementos seleccionados, al portapapeles. 
para navegar por el directorio de ini- [28.222 DARAS : » » Copiar: Hace una copia del texto, o elementos seleccionados, en el por- 
cio y por todo el sistema de archivos [ieresemn iprmemon deme lo ms tenes vamo, ve tapapeles. 

de MandrakeLinux. Con él podrá co- ze »» Pegar: Traslada o mueve el contenido del portapapeles al área de 
piar, mover, renombrar, ordenar, visua- contenido. 

lizar y muchas otras funciones para la »» Imprimir: Imprime el documento actual. 

administración de los archivos. »» Nueva Pestaña: Crea una pestaña para incrustarle un nuevo contenido. 
» » Cerrar Pestaña: Cierra la pestaña actual. 

» » Aumentar tamaño: Incrementa el tamaño de los íconos. 

» » Disminuir tamaño: Decrece el tamaño de los íconos. 


Area Aguda. 











» 1. Barra de Menús: Proporcionan 
diversas opciones para poder gestio- 





nar archivos y/o directorios. »» Vistas: Cambia la forma de cómo se ve el contenido de los directo- 
-——— » . rios. Puede mostrar características de los archivos, y si es un directorio apa- 
¡ADA 998 ¿IDA RARA E recerá el signo mas (+). Haga un clic en él para ver a contenido de los pa 
» 2. Barra de Herramientas: Opciones de mayor uso en la gestión de archi- vos del mismo. 
vos y/o directorios. 
»» Atrás: Muestra en el área de contenido, la composición del directorio » 3. Barra de Direcciones: Muestra la ubicación de los distintos archivos y di- 
o vista anterior. rectorios mostrados en el área de contenido. Adicionalmente podrá escribir una 


»» Adelante: Muestra en el área de contenido, la composición del direc- dirección web, y lo dirigirá por la Red hacia la página respectiva. 
torio o vista posterior. 
»» Arriba: Muestra en el área de contenido, la composición del nivel su-  » 4. Área de contenido: Presenta los archivos, directorios o páginas web con- 


perior en el árbol de directorios. tenidos en la dirección mostrada en la Barra de Direcciones. 

»» Inicio: Muestra en el área de contenido, los archivos del directorio inicial. 

» » Recargar: Actualiza la composición del área de contenido. » 5. Barra de Información: Muestra información sobre los diversos elemen- 
» » Detener: Detiene la actualización del área de contenido. tos presentados y/o seleccionados en el área de contenido. 


Cuidado: Muchos de los directorios contienen archivos del sistema, los cuales no se deben modificar para que este no deje de funcionar. Es reco- 
mendable que solo trabaje en el directorio Home, desde donde podrá crear, modificar, borrar, y/o mover archivos sin causar daños al sistema. 


> > > TECLAS DE ACCESO RÁPIDO 


COMBINACIÓN FUNCIÓN COMBINACIÓN FUNCIÓN 














os 
> > 
» Ctrl + Z Deshacer » Ctrl + F2 Cambiar al escritorio virtual +2 
> > 


» Alt + Intro Ver las propiedades del » Ctrl + F4 Cambiar al escritorio virtual +4 
> 





Abrir el menú de la ventana actual » Alt + F5 Opciones del escritorio 


seleccionado » Ctrl + Alt + [+] Cambiar a la resolución superior 





NAVEGADOR WEB - MOZILLA 


Mozilla es un navegador de calidad con altos niveles de funcionalidad. Cabe destacar la posibilidad de poder abrir múltiples páginas 
en una sola instancia del navegador, y luego haciendo uso de sus funcionales pestañas, poder acceder cómodamente a cada página 


web previamente abierta. Mozilla también incorpora cliente de correo. 


La interfase de Mozilla está compuesta por: 
1. El área para mostrar la página. Permite configurar el reconocimien- 
to de voz, así como la activación o no del servicio de Texto a Voz. 


2. La barra lateral. Permite acceso rápido al historial (sitios web visita- 
dos), sus marcadores, motores de búsqueda y sitios web relacionados con 
el que se está mostrando en el momento. 


3. Botones de navegación y barra de ubicación. 








de Tetetenica, 


Ha 








BOTONES DELA BARRA DE HERRAMIENAS DEL MOZILLA 





” Alt-flecha_ izquierda 


Regresar. Retorna a la página que visitó anteriormente. Si mantiene este botón presionado 
(o si hace clic sobre el pequeño triángulo negro a la derecha del mismo) se mostrará una 
lista de todos los sitios a los que puede regresar. 


Refrescar. Vuelve a cargar la página actual. De manera predeterminada, la página se busca 


EE Ctrl-R 


T 


La barra lateral da un rápido ac- 
ceso a sitios que estén relacionados con el que se está mos- 
trando en el momento, motores de búsqueda, sus marcado- 
res, el historial e incluso más, si se personaliza. 

La puede ocultar/mostrar eligiendo VereMostrar/OcultareBarra 
lateral en el menú, o presionando la tecla F9. 





Bajo Sitios Relacionados hay una lis- 
ta de los sitios que están relacionados de alguna manera 
(ejemplo: el mismo tema, mismas palabras clave, etc.) al que 
se está mostrando en el momento. Haga clic sobre el vínculo en el cual Eo 
interesado, y se mostrará dicho sitio en el área para mostrar la página de Mo- 
zilla. La lista de sitios relacionados se actualizará automáticamente para re- 
flejar el sitio nuevo al que se dirigió. 


Ingrese el texto a buscar y haga clic sobre el botón Buscar. Para la bús- 
queda utilizará el motor de búsqueda seleccionado en la lista desplegable. 


Muestra vínculos a los sitios que coinci- 
dan con el criterio de búsqueda. Haga clic sobre el que le interesa. Solo se 
muestra una cantidad limitada de sitios a la vez. Usando los botones Anterior 
y Siguiente podrá acceder a más resultados para la misma búsqueda, en ca- 
so que estén disponibles. 


Puede tener todos sus sitios o páginas favo- 
ritas juntas en la barra lateral, y acceder a ellas de una manera más conve- 
niente. Al hacer clic sobre Agregar... añadirá un marcador para el sitio que 
se está mostrando en el momento. 


en la caché del navegador, y se transfiere desde allí. Presione la tecla Mayúscula a la vez que 
hace clic sobre este botón para forzar que se obtenga la página desde la Internet. 





Administrando sus sitios web preferidos. Los marcadores almacenan 
las URL de sus sitios web favoritos para que no tenga que volver a teclear- 
las cuando desee acceder nuevamente a ellos. Adicionalmente se incluyen 
en la memoria caché. Se pueden acomodar como lo desee: por temas, ca- 
tegorías, etc. Mozilla ya trae predefinidas algunas categorías de marcado- 
res (sitios preferidos) que puede usar como guía 
para ordenar los suyos. Si elige MarcadoreseAd- | -...- 
ministrar Marcadores... en el menú del navega- |, 
dor, se abrirá el administrador de Marcadores. 
Observará que los marcadores están almacena- 
dos y organizados como un árbol. Mediante el 
botón Nueva Carpeta podrá crear una carpeta 
nueva. Utilice las carpetas para agrupar sus mar- 
cadores (sitios preferidos), ya sea por palabras 
clave, temas, categoría, etc. 





El botón Propiedades... cambia las propiedades del sitio preferido o 
marcador seleccionado (nombre, URL, etc.) 


El botón Renombrar... cambia el nombre que se muestra del marcador o 
sitio preferido. El botón Eliminar quita el marcador del almacén de marcadores. 


Los marcadores se pueden exportar a un archivo HTML. Elija Herramien- 
taseExportar... en el menú, ingrese el nombre de archivo (predeterminadamente 
es bookmarks.html), y haga clic sobre el botón Guardar. 

También se pueden importar marcadores desde un archivo HTML. Elija Her- 
ramientaselmportar.. en el menú, ingrese el nombre del archivo, y haga clic sobre 
el botón Abrir. 


OPENOFFICE.ORG 


Los paquetes de productividad son colecciones de aplicaciones diseñados para ahorrar tiempo a los usuarios en la oficina, en el co- 


legio y en casa. 


OpenOffice.org es un potente paquete de oficina, disponible dentro de la distribución de MandrakeLinux, que incluye un procesador 
de textos, una hoja de cálculo, un administrador de presentaciones, un graficador y otras herramientas de productividad. 


Algunas Características El paquete OpenOffice.org contiene varias aplica- 
ciones para la creación y la modificación de documentos, hojas de cálculo, pre- 
sentaciones y arte. Incluye templates, formas y asistentes de configuración para 
la creación rápida de documentos profesionales básicos así como presentaciones. 
Si ya ha trabajado anteriormente con archivos .doc o .xls, ya sabe que se asocian 


COMPONENTES 


OpenOffice.org Writer .sxw, .sdw, .doc, .rtf, txt, .htm/.html 


con el paquete de Microsoft Office. El paquete OpenOffice.org puede leer, modi- 
ficar y crear archivos en varios formatos, incluyendo los que normalmente son 
de la suite de Microsoft. 

En la siguiente tabla podrá ver una gran cantidad de tipos diversos de archivos y 
tareas que puede llevar a cabo con el paquete OpenOffice.org. 


Se usa para la creación de cartas en estilo coloquial o fomal, 
informes, redacción en general, newsletters. 





OpenOffice.org Impress .Sxi, .ppt, .sxd, .sdd 


Se usa para las presentaciones académicas, presentaciones 
de web, conferencias de negocios o educativas. 





OPENOFFICE.ORG WRITER 





Un procesador de textos es simi- 
lar a un editor de textos pero con ca- 
racterísticas adicionales que le per- 
miten dar formato, diseñar e im- 
primir sus documentos sin necesi- 
dad de memorizar tipos de forma- 
tos complicados o códigos. 





Para iniciar el OpenOffice.org Writer desde el panel del escritorio haga clic en 
el ícono de Menú de KDE ubicado en el escritorio. Al expandirse el menú haga 
clic en Oficina y luego en Procesadores de Texto, donde encontrará un ícono lla- 
mado OpenOffice.org Writer. 


[freceterminado — —] fnimbus Romani] [iZ >] N cs [Ez AE 


La interfase principal es el área para la modificación del documento (el espa- 
cio en blanco en el medio de la pantalla en el que escribe el texto). 


En la parte de arriba de la pan- 
talla se encuentran diversas fun- 
ciones que aparecen en barras de 
herramientas que controlan el 
tamaño de la letra, el tipo de letra, 
justificaciones (para alinear el texto 
por ejemplo hacia la derecha, al 
centro o a la izquierda), así como 
otros botones para darle forma al 
== documento. 

















También hay una caja de texto, que permite escribir en la posición exacta de 
un documento y cargarlo en el área de modificación. Puede encontrar boto- 
nes para abrir, salvar (guardar), crear e imprimir documentos. 


En el margen izquierdo de la pantalla existe una barra de herramientas con 
botones para verificar la ortografía, para la búsqueda de palabras y frases, y otra 
serie de funciones. Si se pone con la flecha del mouse en uno de estos boto- 
nes, aparece una pequeña explicación sobre para qué sirve el botón. 


Puede comenzar a escribir inmediata- 
mente el texto en el área de modificación 
| del documento usando las configuracio- 
a m3 [espro detenminadas: Para guardar (sal- 

var) el texto, haga clic en Guardar, el 
cual abre el navegador de archivos. 


Fut: cos stas 
To stent de ro 


Puede escoger el formato de archivos desde el menú desplegable Tipo de ar- 
chivo en la parte inferior de la ventana del navegador. El tipo de archivo prede- 
terminado corresponde al de la aplicación de OpenOffice.org. 


Archivos que deban ser entregados a usuarios de Microsoft Office, pueden 
ser guardados como tipo de archivo Microsoft Word (.doc), de manera que el 
usuario pueda abrirlo. 


Aunque el OpenOffice.org Writer es útil para la creación o modificación de 
documentos en general, puede también añadirle imágenes, gráficos y tablas 
para completar el texto, o para mejorar la presentación del documento. 


Para añadir imágenes, haga clic en Insertarelmagen+De archivo..., y elija la ima- 
gen del archivo en el menú desplegable. La imagen aparecerá en donde haya 
situado el cursor, y se puede aumentar o disminuir según sus necesidades. 














OPENOFFICE.ORG CALC 


Una celda es un contenedor pa- ** 
ra pedazos individuales de infor- 
mación, tales como cantidades, 
etiquetas o fórmulas matemáti- '* 
cas. Puede llevar a cabo cálculos 
en grupos de celdas (añadiendo o 
sustrayendo una columna de 
celdas), o crear gráficos basados 
en grupos de celdas. Puede inclu- 
sive incorporar datos de sus hojas |. 
de cálculo en documentos para 
darle un toque profesional. 


Para iniciar el OpenOffice.org Writer desde el panel del escritorio haga clic 
en el ícono de Menú de KDE ubicado en el escritorio. Al expandirse el menú 
haga clic en el sub-menú Oficina, y luego en el menú Hoja de Cálculo, donde 
encontrará un ícono llamado OpenOffice.org Calc. 


E= N ! yz ] AA A 


OpenOffice.org Calc le permite ingresar y manipular datos personales o de ne- 
gocios. OpenOffice.org Calc le permite introducir en la celda, datos directamen- 
te haciendo doble clic en ella y escribiendo la información, o usando la Línea de 
entrada (el espacio donde se escribe el texto en la barra de herramientas). 





Puede ejecutar comandos aritméticos en la columna B para calcular el to- 
tal. OpenOffice.org Calc tiene varias funciones ya configuradas para las diver- 
sas operaciones de cálculo. Para mayor información sobre la creación de fun- 
ciones para el cálculo numérico con la aplicación OpenOffice.org Calc, refiéra- 
se a la Ayuda*Contenidos. 


OPENOFFICE.ORG IMPRESS 


Las ayudas visuales pueden dar 
a sus presentaciones un mayor 
impacto, y atraer así la atención 
del público al que se dirige. 
OpenOffice.org Impress es una 
herramienta gráfica que le pue- 
de ayudar a hacer que su presen- 
tación sea más convincente. 


Para iniciar el OpenOffice.org Impress desde el panel del escritorio haga 
clic en el ícono de Menú de KDE ubicado en el escritorio. Al expandirse el me- 
nú haga clic en el menú Oficina y luego en Presentaciones. Aquí encontrará un 
ícono llamado OpenOffice.org Impress. 


OpenOffice.org Impress contiene un asistente automatizado llamado Pilo- 
to Automático, que le permite crear presentaciones con un conjunto de plan- 
tillas de estilo. Puede crear páginas para la presentación con listas de puntos, 
gráficos o imágenes. Puede incluso importar gráficos y tablas de la aplicación 
OpenOffice.org Calc, a las hojas de la presentación. 











Si necesita crear gráficos o ta- 
blas para las presentaciones de la 
universidad o del trabajo, OpenO- | 
ffice.org tiene diversas plantillas de 
gráficos. Seleccione las áreas en las 
que desee crear el gráfico o la ta- 
bla y luego haga clic en Insertar 
«Diagrama... En la ventana de Ta- E 
bla, los rangos de datos que pue- 
de escoger serán mostrados en la 
caja de texto para que los personalice aún más, si así lo deseara. Haga clic 
en el botón Siguiente para ver los diferentes tipos de gráficos y diagramas 
que puede crear. Seleccione el estilo que desea, y haga clic en Crear. El gráfi- 
co, O la tabla aparecerá en la pantalla de la hoja de cálculo. Puede moverlo a 
cualquier lugar para imprimirlo o guardarlo como un objeto qué podrá usar 
más adelante en los documentos OpenOffice.org Writer, o en las presenta- 
ciones OpenOffice.org Impress. 





Puede guardar las hojas de cálculo creadas con OpenOffice.org Calc en otros 
formatos de archivos, incluyendo el formato nativo .sxc así como también 
como formatos compatible con Microsoft Office: .xls. 


Adicionalmente, puede exportar tablas y gráficos procesados a diferentes 
formatos de archivos e integrarlos con sus archivos de documentos, páginas 
web y presentaciones. 





Para iniciar dicho asistente haga 
clic en el menú Archivo*Piloto Au- 
tomático+Presentación. 


El asistente le pedirá información 
básica sobre el tipo de presentación 
que desea crear. Puede elegir el es- 
tilo de las páginas, la manera en 
la que desea realizar la presenta- 
ción: en papel, en transparencias para los proyectores, o en un monitor); así 
como los efectos visuales que desea aplicar a la presentación. 





Puede visualizar la presentación en cualquier momento seleccionando Pre- 
sentación desde los menús, o presionando la tecla F9. La presentación ocu- 
pará toda la pantalla. Para salir haga clic en cada una de las páginas hasta 
que llegue a la última de ellas, o pulse la tecla F9. 


Puede guardar la presentación en diversos formatos como en el formato 
nativo de OpenOffice.org Impress (por ejemplo, mypresentation.sxi), en el 
formato Microsoft PowerPoint (mypresentation.ppt), o en el formato Sta- 
rImpress (mypresentation.sdd). 


Puede imprimir la presentación en papel normal o en transparencias (si su 
impresora lo permite), haciendo clic en Archivoelmprimir. 





